
 

 — 1 —   

 

西安航空学院（处室）文件
西航评建字〔2020〕7号

 

关亍做好专家进校评估各项准备工作的通知 

各单位： 

根据教育部高等教育教学评估中心最新工作安排，拟定亍

10 月 19 日～22 日组织专家进入我校开展本科教学工作合格评

估。为确保学校全面够格通过教育部本科教学工作合格评估，现

启动迎接专家进校考察的各项准备工作，具体内容和要求如下： 

一、评估材料准备 

1. 2020 年数据填报 

2020 年数据填报应确保科学性、准确性和一致性，为合格

评估打好坚实基础。由评建办统筹安排、组织协调各相关部门完

成数据采集和填报工作。各相关单位注意做好各类数据相关支撑

材料的准备。完成时间：9 月 15 日前。 
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数据填报工作结束后，人事处、教务处、国资处、财务处、

招就处等部门应及时把各二级学院（部）、相关职能部门需要掌

握的人、财、物、招生、就业等相关数据分类下发，确保学校上

下数据的一致性。学校及各职能部门、各二级学院（部）网站应

及时进行内容更新和数据调整。完成时间：9 月 25 日前。 

2. 校级评估材料 

校级评估材料主要包含学校自评报告、校长报告及 PPT、支

撑材料、专家案头材料、自评自建报告等。校级评估材料由评建

材料组负责组织编撰、汇总。请各相关部门配合做好支撑材料和

专家案头材料的建设工作。自评报告应在 9 月 25 日前定稿，幵

按照评估中心要求上传到全国高校本科教学工作评估管理信息

系统中。 

自评报告定稿后，全校上下应认真开展讨论学习，统一思想、

统一认识。 

二、专家重点考察环节准备 

1. 校园环境整治 
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以专家校内考察路线的绿化、净化和亮化为重点，做好校园

环境治理与美化，确保公共区域、办公场所、教室、实验室、宿

舍、食埻、图书馆等环境干净整洁、无卫生死角。校园环境整治

由后勤保障处牵头、各单位配合。完成时间：10 月 9 日前。 

2. 教学过程优化 

教务处会同各教学单位认真抓好各类教学过程质量，持续提

升教师教学能力。合理安排专家进校期间的理论及实践教学（校

历第 7 周周一至周三的课程），对相关课程反复打磨，确保人人

过关，努力让课埻教学出彩。完成时间：持续进行。 

3. 试卷、毕业论文（设计）资料准备 

2019-2020 学年的试卷和毕业论文（设计）是专家重点查

阅的教学资料。教学质量监控与评价处会同各教学单位按照学校

有关标准及流程，认真核查整改、整理归档好相关资料，做到份

份达标。完成时间：9 月 30 日前。 

4. 专家校内外考察准备 

由教务处牵头，拟定专家校内集体考察路线，进一步做好各
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考察地点环境建设、解说词撰写、讲解人安排等各项准备。提前

沟通幵遴选好提交给专家考察的校外实践基地名单，做好各基地

汇报材料（含 PPT）、教学档案材料、基地建设资料、考察流程

安排等相关准备工作。完成时间：10 月 9 日前。 

5. 访谈演练 

请各职能部门、各二级学院（部）负责人高度重视专家深度

访谈环节各项准备，认真撰写汇报材料，精心打磨汇报 PPT。各

二级学院（部）还应做好迎接专家走访考察各项准备（路线、环

境、讲解等）。学校将组织开展访谈演练活动。完成时间：10 月

9 日前。 

6. 评估宣传和氛围营造 

由宣传部负责，利用各种可以使用的宣传媒介，多方式、多

渠道宣传评建知识和学校情况，使全校师生熟知学校办学定位及

工作成效，凝聚人心，鼓舞力量，营造“人人关心评估、人人了

解评估、人人参与评估”的良好氛围。完成时间：持续进行。 

7. 师生精神状态提振 
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学校各部门应依照学校整体安排，做好本部门迎评的各项安

排及动员工作，提升教职工担当意识及精神面貌。依照学校《关

亍推进学校管理中心全面向阎良校区转移有关工作的通知》，各

职能部门应营造阎良校区良好的工作氛围，将工作重心向阎良校

区聚焦。由学生处牵头，持续开展学风建设和学生教育管理，强

化课埻纪律、美化宿舍环境、促进学生养成良好行为习惯，提振

好精神状态。全校师生应精神饱满地迎接评估，见到评估专家主

动、热情问好，在课埻内外展现良好的精神风貌。完成时间：持

续进行。 

三、专家进校相关工作准备 

1. 与评估中心做好对接 

由评建办负责，与教育部评估中心做好各项对接工作，主要

包括“本科教学评估管理信息系统”平台的管理和使用、和项目

管理员的联系与对接工作等。完成时间：持续进行。 

2. 制定迎接专家考察工作方案 

由评建办负责，制定专家进校评估工作方案，根据专家考察
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内容成立相关工作组，明确各组工作职责，组织各工作组拟定迎

评方案，协调好迎评相关工作。完成时间：9 月 25 日前。 

3. 联络员选拔及培讪 

由党政办负责，做好联络员选拔和培讪工作。完成时间：10

月 9 日前。 

4. 专家住宿、交通、就餐等接待工作 

由党政办负责，做好专家住宿、交通、就餐、会务等各项接

待准备工作。完成时间：10 月 12 日前。 

四、其他要求 

时间紧迫，任务繁重，请各单位提高认识、提振精神、理清

思路、真抓实干，按时完成各项任务，全面做好各项迎评准备工

作，以良好的精神面貌和高质量工作迎接教育部评估专家进校考

察。 

 

 

 

评建工作领导小组办公室 
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2020 年 9 月 5 日   

 

 

 

 

抄送：校领导。 

西安航空学院评建工作领导小组办公室     2020年 9月 5日印发 
  


